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PREMESSA

11 Circolo Didattico “Don Lorenzo Milani” di Randazzo ha gia avviato negli anni precedenti un percorso finalizzato a creare un rapporto di fiducia
con tutti gli utenti tramite una comunicazione tempestiva, chiara e diretta. La normativa vigente permette alla scuola di migliorare i propri servizi,
garantendo il buon andamento e I’imparzialita delle Pubbliche Amministrazioni, come stabilito dall’articolo 97 della Costituzione.

L’Istituto, gia da tempo, pubblica sul proprio sito www.cdrandazzo.gov.it una serie di informazioni che favorisce la conoscenza della propria

organizzazione e dalla propria azione didattica. Dall’anno scolastico 2013/14 si ¢ avviato un processo in cui la trasparenza ¢ strumento per
realizzare un dialogo bidirezionale tra il cittadino e I’ Amministrazione. Si parla, dunque, di trasparenza totale, nel suo valore non solo reattivo, ma
anche proattivo, a tutela dei diritti del cittadino. Vengono garantiti a tutti gli stakeholder gli strumenti per monitorare e verificare costantemente
I’operato dell’ Amministrazione, per prevenire fenomeni di collusione e corruzione, per avviare un processo di miglioramento continuo dei servizi.
I1 Circolo “Don L. Milani” gradualmente ha implementato forme e modalita di comunicazione finalizzate a realizzare la trasparenza del suo operato.
In coerenza con le attuali norme, la scuola ha avviato un duplice percorso:

1. Informatizzare gradualmente dati e comunicazioni riguardanti la vita scolastica

2. Migliorare gli strumenti comunicativi
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Per tale motivo ¢ stata realizzata una programmazione che ha gia avuto inizio con 1’organizzazione di un nuovo sito e, parallelamente, si ¢ proceduto
con una razionalizzazione degli interventi che si pone 1’obiettivo di garantire la comunicazione tempestiva e facilmente accessibile.
Anche dal punto di vista dei destinatari, il percorso ¢ stato duplice:
- Realizzare una comunicazione interna efficace tramite gli strumenti piu idonei a garantirne la tempestivita (circolari interne pubblicate sul
sito, avvisi sul sito, pubblicazioni all’albo on line, e-mail, sms, ...)
- Realizzare una efficace comunicazione con gli stakeholder sfruttando principalmente le potenzialita internet tramite il sito della scuola e la
posta elettronica.
Gli uffici sono stati organizzati in modo da garantire il pieno rispetto delle norme vigenti e la distribuzione dei compiti si € fondata sull’idea della
condivisione, al fine di garantire sempre il rispetto delle scadenze e la tempestivita delle comunicazioni.
Gia negli anni precedenti il Dirigente Scolastico, il DSGA, il personale docente ¢ ATA hanno creato con grande impegno i presupposti per
procedere poi in modo meccanico e veloce con la semplificazione dei processi e la dematerializzazione dei documenti. Il sito della scuola

www.cdrandazzo.gov.it, realizzato nell’anno scolastico 2014/15, ¢ stato migliorato e attualmente risulta pienamente rispondente alle norme vigenti

e a1 principi di accessibilita e usabilita. All’interno di esso sono state implementate le sezioni Amministrazione trasparente € Albo on line.
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Considerato che il presupposto per la realizzazione del Programma per la trasparenza e ’integrita ¢ 1’’uso della rete internet, sono state

puntualmente rispettate le regole stabilite nella PUA (Politica di Uso Accettabile e sicuro di internet) che ¢ parte integrante del Regolamento di

Istituto approvato.

Nell’anno 2017/18 si procedera con una progressiva sostituzione dei documenti cartacei con i documenti informatici, per realizzare gradualmente la

completa dematerializzazione.

RIFERIMENTI LEGISLATIVI

Legge 241/1990 che regola I’accesso agli atti

Decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni
Pubbliche

Decreto Legislativo n. 196/2003 (c.d. “Codice Privacy”™)

Decreto legislativo 27 ottobre 2009 n. 150, di attuazione della legge 4 marzo 2009, n. 15, in materia di ottimizzazione della produttivita del
lavoro pubblico e di efficienza e trasparenza delle pubbliche amministrazioni

Delibera CIVIT 105/2010 Linee guida per la predisposizione del Programma triennale per la trasparenza e l’'integrita
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Legge 190/2012 che contiene disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalita nella Pubblica
Amministrazione

Delibera CIVIT 2/2012 Linee guida per il miglioramento della predisposizione e dell’aggiornamento del Programma triennale per la
trasparenza e l’integrita

Decreto Legislativo 33/2013 che, in attuazione della delega contenuta nella Legge anti-corruzione n. 190/2012, ha ordinato in un unico
corpo normativo le disposizioni vigenti in materia di obblighi di Trasparenza e pubblicita a carico delle Pubbliche Amministrazioni italiane
Delibera CIVIT 50/2013Linee guida per [’aggiornamento del Programma triennale per la trasparenza e l’integrita 2014 - 2016

Delibera 26/2013 AVCP

Circolare 2/2013 del Dipartimento della Funzione Pubblica

Articolo 10 del Decreto Legislativo 33/2013 secondo cui ogni Amministrazione, sentite le associazioni rappresentate nel Consiglio nazionale
dei consumatori e degli utenti, adotta, entro il 31 gennaio, un Programma triennale per la Trasparenza e l’integrita - da aggiornare
annualmente - che indica le iniziative previste per garantire adeguati livelli di Trasparenza, la legalita e lo sviluppo della cultura

dell’integrita
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- DPCM 13 novembre 2014 Regole tecniche in materia di formazione, trasmissione, copia, duplicazione, riproduzione e validazione

temporale dei documenti informatici nonché di formazione e conservazione dei documenti informatici delle pubbliche amministrazioni ai

sensi degli articoli 20, 22, 23-bis, 23-ter, 40, comma 1, 41, e 71, comma 1, del Codice dell'amministrazione digitale di cui al decreto

legislativo n. 82 del 2005.

- Legge 13 luglio 2015, n. 107 «Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative

vigenti»

- Delibera ANAC n. 430 del 13 aprile 2016Linee guida sull’applicazione alle istituzioni scolastiche delle disposizioni di cui alla legge 6

novembre 2012, n. 190 e al decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33

DEFINIZIONE DI TRASPARENZA

Trasparenza deve essere intesa come “accessibilita totale delle informazioni concernenti l'organizzazione e l'attivita delle Pubbliche

Amministrazioni, allo scopo di favorire forme diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni istituzionali e sull'utilizzo delle risorse

pubbliche”
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FINALITA
e Favorire la prevenzione della corruzione.
e Innescare forme di controllo diffuso dell’operato della P.A.
e Rendere piu semplice I’accesso ai dati e ai documenti della P.A.

e (Qarantire le liberta individuali e collettive, nonché i diritti civili, politici e sociali

SITO DEL CIRCOLO DIDATTICO “DON L. MILANI”

11 sito www.cdrandazzo.gov.itrisulta piu fruibile dagli utenti e soprattutto non discrimina alcune categorie di persone a rischio di esclusione quali, ad

esempio, 1 disabili (Legge 4/2004 Disposizioni per favorire l'accesso dei soggetti disabili agli strumenti informatici, Decreto Legislativo n. 82 del 7
marzo 2005 e Decreto Legislativo 235 del 30 dicembre 2010).
Come previsto dalla Direttiva n. 8/2009 del Ministro per la Pubblica Amministrazione e I’Innovazione, ¢ il sito ¢ registrato al dominio gov.it
L’attuale sito risponde ai requisiti di accessibilita e usabilita e ha le seguenti sezioni previste dalla normativa vigente:

e Albo pretorio (o pubblicita legale).

e Amministrazione Trasparente.
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e Servizi on line.
e (Comunicazione istituzionale.

La scuola garantisce il diritto a chiunque di accedere direttamente e immediatamente al proprio sito istituzionale, senza autenticazione o

identificazione
SELEZIONE DEI DATI E PUBBLICAZIONE

GRIGLIA RILEVAZIONE ASSOLVIMENTO DEGLI OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE

SEZIONE "AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE" - ELENCO DEGLI OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE VIGENTI
APPLICAZIONE ALLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE
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sulle funzioni, sugli obiettivi, sui

Qs Denominazione
Denominazione sotto-sezione 2 | Riferimento Denominazione del
sotto-sezione livello 1 | .. . . . . . Contenuti dell'obbligo Aggiornamento Nota
. livello (Tipologie | normativo singolo obbligo
(Macrofamiglie) o e
di dati)
Programma per | Art. 10, c. 8, Programma m,f.: nnale. pet la : Annuale
Programma per la trasparenza e l'integrita e relativo .
la Trasparenza e | lett. a), d.Igs. n. , s . . (art. 10, c. 1, Realizzato
I'ntegrita 33/2013 Trasparenza e l'Integrita | stato di attuazione (art. 10, cc. 1, 2, dlgs. n. 33/2013)
3, d.1gs. 33/2013) em
Riferimenti normativi con i relativi
link alle norme di legge statale
Disposizioni generali Riferimenti normativi su pubblicate nella banca dati Tempestivo
oreanizzazione e attivita "Normattiva" che regolano (ex art. 8, d.lgs. Realizzato
Art. 12, ¢. 1, & Iistituzione, l'organizzazione e n. 33/2013)
Atti generali | d.lgs. n. l'attivita delle pubbliche
33/2013 amministrazioni
Direttive, circolari, programmi, .
. .. . . . . . Tempestivo .
Atti amministrativi istruzioni e ogni atto che dispone (ex art. 8, d.lgs Parzialmente
generali in generale sulla organizzazione, n. 33/2013) realizzato
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procedimenti, ovvero nei quali si
determina l'interpretazione di
norme giuridiche che riguardano o
dettano disposizioni per
l'applicazione di esse

Codice disciplinare, recante
l'indicazione delle infrazioni del

Art. 55,c. 2, . o .
dlgs. n. codlge 41501p11ngre e relatlve' .
165/2001 Codice disciplinare e sahziont (p ubPhcaz%one on line in . .
At 12, c. 1 codice di condotta alterngtwa all afﬁssmne in luogo Tempestivo Realizzato
d.lgs. n,. ’ accessibile a tutti - art. 7, 1. n.
332013 300/1970)
Codice di condotta inteso quale
codice di comportamento
Art. 13,c. 1, Tempestivo
lett. b), d.1gs. n. | Articolazione degli uffici | Articolazione degli uffici (ex art. 8, d.Igs. Realizzato
33/2013 n. 33/2013)
Organizzazione Atticolazione Organigramma uffici [lustrazione in forma semplificata,
degli uffici | Ar¢ 13, c. 1, amministrativi ai fini della piena accessibilita e Tempestivo
lett. c), d.1gs. n. comprensibilita dei dati, (ex art. 8, d.Igs. Realizzato
33/2013 (da pubblicare sotto dell'organizzazione n. 33/2013)
forma di organigramma, |dell'amministrazione, mediante
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in modo tale che a
ciascun ufficio sia
assegnato un link ad una
pagina contenente tutte le
informazioni previste
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I'organigramma o analoghe
rappresentazioni grafiche
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Elenco completo dei numeri di
telefono e delle caselle di posta
elettronica istituzionali e delle

(da pubblicare in tabelle)

collaborazione coordinata e
continuativa) per i quali & previsto
un compenso con indicazione dei

Telefono e posta Art. 13, ¢. 1, Telefono e posta caselle di posta elettronica Tempestivo .
. lett. d), d.Igs. n. . . . R (ex art. 8, d.lgs. Realizzato
elettronica elettronica certificata dedicate, cui il cittadino
33/2013 . X o n. 33/2013)
possa rivolgersi per qualsiasi
richiesta inerente i compiti
istituzionali
Estremi degli atti di conferimento
) di incarichi di collaborazione o di
Consulenti ¢ consulenza a soggetti esterni a
. Art. 15, c. 2, collaboratori . 88 . . Tempestivo .
Consulenti e qualsiasi titolo (compresi quelli Parzialmente
collaboratori dlgs. n. affidati con contratto di (exart. 8, d lgs. realizzato
33/2013 n. 33/2013)
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soggetti percettori, della ragione
dell'incarico e dell'ammontare
erogato
Per ciascun titolare di incarico:
Art. 10, c. 8,
lett. d), dlgs. n. 1) curriculum, redatto in Tempestivo
33/2013 . .
conformita al vigente modello (ex art. 8, d.lgs.
Art. 15, ¢. 1, europeo n. 33/2013)
lett. b), d.1gs. n.
33/2013
2) compensi comunque
denominati, relativi al rapporto di
lavoro, di consulenza o di
Art. 15,c. 1, collaborazione (compresi quelli Tempestivo
lett. d), d.1gs. n. affidati con contratto di (ex art. 8, d.Igs.
33/2013 collaborazione coordinata e n. 33/2013)
continuativa), con specifica
evidenza delle eventuali
componenti variabili o legate alla
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valutazione del risultato

3) dati relativi allo svolgimento di
incarichi o alla titolarita di cariche

Art. 15,c. 1, in enti di diritto privato regolati o Tempestivo
lett. ¢), d.lgs. n. finanziati dalla pubblica (ex art. 8, d.lgs.
33/2013 amministrazione o allo n. 33/2013)
svolgimento di attivita
professionali
ﬁ;;i ¢ 2 Tabelle relative agli elenchi dei |
332013 consulenti con indicazione di Tempestivo
Art. 53 c. 14 oggetto, glurata e compenso (ex art. 8, d.Igs.
dlgs. n’. ’ 1clell'lr.lcarlco égi).mlimcate alla n. 33/2013)
165/2001 unzione pubblica
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Attestazione dell'avvenuta verifica

< /f;//‘/(///  Stetticrreer

E-mail: ctee073005@istruzione.it

PEC: ctee073005@pec.istruzione .it

Art. 53, c. 14, . . S
dell'insussistenza di situazioni, .
d.lgs. n. anche potenziali, di conflitto di Tempestivo
1652001 interesse
Estremi degli atti di conferimento
di incarichi dirigenziali a soggetti
Art. 15,c. 1, Dirigenti dipendenti della pubblica Tempestivo
lett. a), d.1gs. n. amministrazione (NB: sono da (ex art. 8, d.lgs. P]glé (]))IfiISGT]%(T)E
33/2013 (da pubblicare in tabelle) |includersi sia i dirigenti n. 33/2013)
contrattualizzati sia quelli posti in
Dirigenti regime di diritto pubblico)
Personale (dirigenti non Per ciascun titolare di incarico:
generali)
Art. 10, c. 8,
13e3t;'28)1’3d'1gs' n 1) Curriculum, redatto in Tempestivo
At 15 c. 1 conformita al vigente modello (ex art. 8, d.lgs.
R europeo n. 33/2013)
lett. b), d.1gs. n.
33/2013
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2) compensi, comunque
denominati, relativi al rapporto di
lavoro, con specifica evidenza

Art. 15,c. 1, delle eventuali componenti Tempestivo
lett. d), d.Igs. n. variabili o legate alla valutazione (ex art. 8, d.lgs.
33/2013 del risultato, e a incarichi di n. 33/2013)

consulenza e collaborazione da
parte dell'amministrazione di
appartenenza o di altro soggetto

3) dati relativi allo svolgimento di
incarichi o alla titolarita di cariche

Art. 15,c. 1, in enti di diritto privato regolati o Tempestivo
lett. ¢), d.lgs. n. finanziati dalla pubblica (ex art. 8, d.Igs.
33/2013 amministrazione o allo n. 33/2013)

svolgimento di attivita
professionali, e relativi compensi

Art. 20, c. 3, 4) dichiarazione sulla insussistenza Tempestivo

d.Igs. n. di una delle cause di inconferibilita (art. 20, c. 1,

39/2013 dell'incarico d.Igs. n. 39/2013)
E-mail: ctee073005@istruzione.it PEC: ctee073005@pec.istruzione .it Sito: www.cdrandazzo.gov.it
Il Responsabile del Procedimento: Rita Pagano Tel: 095 921365 E-mail: ctee073005@istruzione.it
11 responsabile dell’istruttoria: Rita Pagano Tel: 095 921365 E-mail: ctee073005@jistruzione.it

17


mailto:ctee073005@istruzione.it
mailto:ctee073005@pec.istruzione
http://www.cdrandazzo.gov.it/
mailto:ctee073005@istruzione.it
mailto:ctee073005@istruzione.it

s %
" giriree € /m/k%/f/x

DIREZIONE DIDATTICA STATALE
“DONLORENZO MILANI”
Via V. Veneto, 4 - 95036 Randazzo (CT)
Cod. Fisc. 83001210877- Cod. Mecc. CTEE073005
Tel. n® 095/921365 - Fax n° 095/923137

5) dichiarazione sulla insussistenza

< /////‘/////  Stetticrreer
[~

Art. 20, c. 3, . . Annuale
dlgs. n di una delle cause di (art. 20, c. 2
A incompatibilita al conferimento AN,
39/2013 o d.Igs. n. 39/2013)
dell'incarico
Personale con rapporto di lavoro
non a tempo indeterminato ed
elenco dei titolari dei contratti a
tempo determinato, con
Art. 17, c. 1 Personale non a tempo l'indicazione delle diverse Annuale CON LINK A
I indeterminato tipologie di rapporto, della "
;131/g2$ 0 {l 3 distribuzione di questo personale d l(asrt.nl ’;’3(/:2 é i 3) SCCI}IJIillilé) EN
Personale non a (da pubblicare in tabelle) |tra le diverse qualifiche e aree Ses- I
femDo professionali, ivi compreso il
N dF; rminat personale assegnato agli uffici di
ete ato diretta collaborazione con gli
organi di indirizzo politico
Costo complessivo del personale
Costo del personale non | con rapporto di lavoro non a tempo .
dAit'SIZ; ¢-2, a tempo indeterminato indeterminato, articolato per aree (Zgrrﬁstrcalg ?é) é\IUIE)IIIjI[Iff;
- &s- 1. professionali, con particolare IV "
33/2013 d.lgs. n. 33/2013) CHIARO

(da pubblicare in tabelle)

riguardo al personale assegnato
agli uffici di diretta collaborazione
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con gli organi di indirizzo politico

Art. 16, c. 3, Tassi di assenza Tassi di assenza del personale Trimestrale

Tassi di assenza |d.lgs. n. distinti per uffici di livello (art. 16, c. 3, Realizzato
33/2013 (da pubblicare in tabelle) | dirigenziale d.Igs. n. 33/2013)

Incarichi Art. 18, d.lgs. | Incarichi conferiti ¢ Elenco degli incarichi conferiti o

conferiti e autorizzati a ciascun dipendente

. n. 33/2013 autorizzati ai dipendenti - y Tempestivo
autorizzati a1 .. . . . ., | (dirigente e non dirigente), con
X . Art. 53, c. 14, | (dirigenti e non dirigenti) |,,. 5 . , (ex art. 8, d.lgs.
dipendenti dlgs.n l'indicazione dell'oggetto, della n. 33/2013)
(c.h.rlgen.tl e Nl 11652001 (da pubblicare in tabelle) durata © (.161 compenso spettante
dirigenti) per ogni incarico
Contratti integrativi stipulati, con
la relazione tecnico-finanziaria e
. Art. 21, ¢. 2, quellq 1ll.ustratlva certlﬁcaj[e dagh Tempestivo
Contrattazione .. . organi di controllo (collegio dei .
) . d.Igs. n. Contratti integrativi N . . (ex art. 8, d.lgs. Realizzato
integrativa revisori dei conti, collegio
33/2013 . ) D e n. 33/2013)
sindacale, uffici centrali di bilancio
o analoghi organi previsti dai
rispettivi ordinamenti)
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Specifiche informazioni sui costi
della contrattazione integrativa,
Art. 21 ¢ 2 .certiﬁcate dagli organi d.i gontrollo
d.lés. n’. 7 interno, trasmesse al Ministero Annuale
332013 . 3 . dell’Economla e delle finanze, che (art. 55, c. 4
Art. 55, c. Costi contratti integrativi pred¥spone, allo 5C0po, uno- d.lgs., N ’
4.d.1gs ,n spemﬁco modello di I‘ll?V&Zl(?IlG, 150/2009)
1’5 0 /20'09' d'intesa con la Corte dei conti e
con la Presidenza del Consiglio dei
Ministri - Dipartimento della
funzione pubblica
Ammontare complessivo dei premi Tempestivo
Ammontare complessivo collegati alla performance stanziati | (ex art. 8, d.lgs.
Ammontare Art. 20, c. 1, dei premi (MOF) n. 33/2013)
complessivo dei |d.lgs. n. -
premi 33/2013 ) ) Ammontare dei premi Tempestivo
Performance (da pubblicare in tabelle) | offettivamente distribuiti (MOF) (exart. 8, d lgs.
n. 33/2013)
Dati relativi ai premi Distribuzione del trattamento .
Dati relativi ai dAi;sz(r)l’ ¢.2, accessorio, in forma aggregata, al (ezezlrrrngStcli‘ll(;s
premi 3'3 /2(')13' fine di dare conto del livello di N 33' /261'3) )
(da pubblicare in tabelle) |selettivita utilizzato nella '
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distribuzione dei premi e degli
incentivi (MOF).

Per i DS fare link ai siti USR
"Amministrazione trasparente"”

< /////‘/////  Stetticrreer

Dati relativi ai premi

Grado di differenziazione Tempestivo DA COLLEGARE AL
dell'utilizzo della premialita sia per | (ex art. 8, d.lgs. | NUOVO SISTEMA DI
(da pubblicare in tabellc) i dirigenti sia per i dipendenti n. 33/2013) VALUTAZIONE
Per ciascuna tipologia di
procedimento:
Tipologie di
N . L diment . .
Attivita e Tipologie di Art. 35, ¢c. 1, procedimetito 1) breve descrizione del Tempestivo
procedimenti procedimento lett. a), d.Igs. n. procedimento con indicazione di (ex art. 8, d.Igs.
33/2013 (da pubblicare in tabelle) tutti 1 riferimenti normativi utili n. 33/2013)
Art. 35,c¢c. 1, . . . .. Tempestivo
lett. b), d.lgs. n. 2) unita organizzative responsabili (ex art. 8, dlgs.

33/2013

dell'istruttoria

n. 33/2013)
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Art. 35, c. 1, 3) home del respgnsablle d?l Tempestivo
procedimento, unitamente ai
lett. ¢), d.Igs. n. recapiti telefonici e alla casella di (exart. 8, d.lgs.
33/2013 p pict © atia n. 33/2013)
posta elettronica istituzionale
4) ove diverso, 'ufficio
competente all'adozione del
Art. 35,c¢. 1, p'.rov.vedl.mento finale, con Tempestivo
l'indicazione del nome del
lett. c), d.1gs. n. responsabile dell'ufficio (ex art. 8, d.Igs.
33/2013 P gettutuct L n. 33/2013)
unitamente ai rispettivi recapiti
telefonici e alla casella di posta
elettronica istituzionale
5) modalita con le quali gli
Art. 35,c. 1, interessati possono ottenere le Tempestivo
lett. e), d.lgs. n. informazioni relative ai (ex art. 8, d.lgs.
33/2013 procedimenti in corso che li n. 33/2013)
riguardino
6) termine fissato in sede di
Art. 35,c. 1, disciplina normativa del Tempestivo
lett. ), d.1gs. n. procedimento per la conclusione (ex art. 8, d.lgs.
33/2013 con l'adozione di un n. 33/2013)
provvedimento espresso e ogni
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altro termine procedimentale
rilevante

7) procedimenti per i quali il
provvedimento
dell'amministrazione puo essere
sostituito da una dichiarazione
dell'interessato ovvero il
procedimento pud concludersi con
il silenzio-assenso
dell'amministrazione

Art. 35,c. 1,
lett. g), d.1gs. n.
33/2013

Tempestivo
(ex art. 8, d.Igs.
n. 33/2013)

8) strumenti di tutela
amministrativa e giurisdizionale,
riconosciuti dalla legge in favore
dell'interessato, nel corso del
procedimento nei confronti del
provvedimento finale ovvero nei
casi di adozione del
provvedimento oltre il termine
predeterminato per la sua
conclusione e i modi per attivarli

Art. 35,c¢c. 1,
lett. h), d.1gs. n.
33/2013

Tempestivo
(ex art. 8, d.lgs.
n. 33/2013)
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9) link di accesso al servizio on
line, ove sia gia disponibile in rete,
o tempi previsti per la sua
attivazione

Art. 35,c. 1,
lett. 1), d.lgs. n.
33/2013

Tempestivo
(ex art. 8, d.Igs.
n. 33/2013)

10) modalita per I'effettuazione dei
pagamenti eventualmente
necessari, con 1 codici IBAN
identificativi del conto di
pagamento, ovvero di imputazione
del versamento in Tesoreria,
tramite i quali i soggetti versanti
Art. 35,c. 1, possono effettuare i pagamenti Tempestivo
lett. 1), d.Igs. n. mediante bonifico bancario o (ex art. 8, d.Igs.
33/2013 postale, ovvero gli identificativi n. 33/2013)
del conto corrente postale sul quale
i soggetti versanti possono
effettuare i pagamenti mediante
bollettino postale, nonche i codici
identificativi del pagamento da
indicare obbligatoriamente per il
versamento
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11) nome del soggetto a cui €
attribuito, in caso di inerzia, il

Art. 35,c. 1, potere sostitutivo, nonché modalita Tempestivo
lett. m), d.1gs. per attivare tale potere, con (ex art. 8, d.Igs.
n. 33/2013 indicazione dei recapiti telefonici e n. 33/2013)

delle caselle di posta elettronica

istituzionale

12) risultati delle indagini di
Art. 35,c. 1, customer satisfaction condotte Tempestivo
lett. n), d.Igs. n. sulla qualita dei servizi erogati (ex art. 8, d.lgs.
33/2013 attraverso diversi canali, con il n. 33/2013)

relativo andamento

Per i procedimenti ad istanza di
parte:

1) atti e documenti da allegare

Art. 35,c. 1, ; . . Tempestivo
all'istanza e modulistica necessaria,
lett. d), d.1gs. n. compresi i fac-simile per le (ex art. 8, d.Igs.
33/2013 prest 1 1ac-simiie p n. 33/2013)
autocertificazioni
2) uffici ai quali rivolgersi per .
Art. 35,c. 1, . . . Py Tempestivo
informazioni, orari e modalita di
lett. d), d.1gs. n. Do . (ex art. 8, d.lgs.
33/2013 accesso con indicazione degli n. 33/2013)
indirizzi, recapiti telefonici e '
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caselle di posta elettronica
istituzionale a cui presentare le
istanze

Per ciascun procedimento di
autorizzazione o concessione:

Art. 23, d.Igs.
n. 33/2013 Tempestivo
Art. 1, cc. 15 e | Singoli procedimenti di | 1) contenuto (ex art. 8, d.lgs.
16,1. n. autorizzazione e n. 33/2013)
190/2012 concessione
Art. 23, d.Igs. | (da pubblicare in tabelle)
n. 33/2013 Tempestivo
Art. 1,cc. 15¢ 2) oggetto (ex art. 8, d.Igs.
16, 1. n. n. 33/2013)
190/2012
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Art. 23, d.Igs.
n. 33/2013 Tempestivo
Art. 1,cc. 15¢ 3) eventuale spesa prevista (ex art. 8, d.lgs.
16, L. n. n. 33/2013)
190/2012
Art. 23, d.Igs. 4) estremi relativi ai principali
n. 33/2013 documenti contenuti nel fascicolo Tempestivo
Art. 1,cc. 15¢ relativo al procedimento con (ex art. 8, d.lgs.
16, 1. n. indicazione del responsabile del n. 33/2013)
190/2012 procedimento
Per ciascun procedimento nome
Art. 2, c. 9-bis, del soggetto acuie attrlbultq, in '
caso di inerzia, il potere sostitutivo Tempestivo
1. n. 241/1990 .
per la conclusione del
procedimento
Indirizzo di posta elettronica
Art. 1,c.29, 1. certificata a cui il c1ttgd1no possa .
trasmettere 1stanze € ricevere Tempestivo
n. 190/2012 . L . .
informazioni circa i provvedimenti
e 1 procedimenti amministrativi
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che lo riguardano

Tempestivo
(ex art. 8, d.lgs.
Art. 24, ¢. 2, n. 33/2013)
Monitoraggio d.Igs. n . . . Risultati del monitoraggio La prima
. A Monitoraggio tempi _ = pubblicazione
tempi 33/2013 . . periodico concernente il rispetto
procedimentali decorre dal

procedimentali | Art. 1, c. 28, 1. dei tempi procedimentali termine di sei
n. 190/2012 '

mesi dall'entrata
in vigore del

decreto
Recapiti telefonici e casella di
posta elettronica istituzionale
C dell'ufficio responsabile per le
Dichiarazioni oy . . .
. Art. 35, c. 3, . . . attivita volte a gestire, garantire ¢ Tempestivo
sostitutive e Recapiti dell'ufficio . - S
acquisizione d.Igs. n. responsabile verificare la trasmissione dei dati o | (ex art. 8, d.lgs.
, qutst C .. |33/2013 p l'accesso diretto degli stessi da n. 33/2013)
d'ufficio dei dati o .
parte delle amministrazioni
procedenti all'acquisizione
d'ufficio dei dati e allo
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svolgimento dei controlli sulle
dichiarazioni sostitutive

Elenco dei provvedimenti, con
particolare riferimento ai
provvedimenti finali dei
procedimenti di: autorizzazione o
concessione; scelta del contraente
Provvedimenti dirigenti | per l'affidamento di lavori,

Provvedimenti Art. 23, c. 1, amministrativi forniture e servizi, anche con Semestrale
Provvedimenti dirigenti d.Igs. n. riferimento alla modalita di (art. 23,c. 1,
amministrativi 33/2013 selezione prescelta; concorsi e d.Igs. n. 33/2013)

(da pubblicare in tabelle) | prove selettive per I'assunzione del
personale e progressioni di
carriera; accordi stipulati
dall'amministrazione con soggetti
privati o con altre amministrazioni

pubbliche.
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Per ciascuno dei provvedimenti:

Semestrale
1) contenuto (art. 23, c. 1,
d.Igs. n. 33/2013)

Semestrale

Art. 23, ¢. 2, 2) oggetto (art. 23,c¢. 1,
d.Igs. n. d.Igs. n. 33/2013)

33/2013 Semestrale

3) eventuale spesa prevista (art. 23, c. 1,
d.Igs. n. 33/2013)

4) estremi relativi ai principali Semestrale
documenti contenuti nel fascicolo (art. 23, c. 1,
relativo al procedimento d.Igs. n. 33/2013)

Da pubblicare
secondo le
modalita e le

Avviso di preinformazione specifiche

previste dal

Codice degli
appalti

Art. 37,c¢. 1,
d.Igs. n.
Bandi di gara e 33/2013 Avviso di
contratti Artt. 63, 66, preinformazione
d.Igs. n.
163/2006
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Da pubblicare
secondo le
Art. 37, c. 2, Delibera a contrarre, nell'ipotesi di modalita e le
d.Igs. n. Delibera a contrarre procedura negoziata senza previa specifiche
33/2013 pubblicazione di un bando di gara previste dal
Codice degli
appalti
Art.37,c. 1 Da pubblicare
d.Igs. n’. , secon_dP le
33/2013 Avvisi, bandi e inviti per contratti modal.lta cle .
Artt. 66, 122, di lavori sottosoglia comunitaria speglﬁche Realizzato
d.lgs. n. o S previste dal'
163/2006 Avvisi, bandi ed inviti Codice de.:gh
appalti
Da pubblicare
dAi;sszl’ ol secondo le
3'3 /261 3 Avvisi, bandi e inviti per contratti modalita e le
Artt. 66. 124 di servizi e forniture sottosoglia speqﬁche
d.lgs. n., ’ comunitaria previste dal'
163/2006 Codice dggh
appalti

E-mail: ctee073005@istruzione.it

PEC: ctee073005@pec.istruzione .it

Sito: www.cdrandazzo.gov.it

Il Responsabile del Procedimento: Rita Pagano

Tel: 095 921365

E-mail: ctee073005@jistruzione.it

11 responsabile dell’istruttoria: Rita Pagano

Tel: 095 921365

E-mail: ctee073005@jistruzione.it

31



mailto:ctee073005@istruzione.it
mailto:ctee073005@pec.istruzione
http://www.cdrandazzo.gov.it/
mailto:ctee073005@istruzione.it
mailto:ctee073005@istruzione.it

DIREZIONE DIDATTICA STATALE
“DONLORENZO MILANI”
Via V. Veneto, 4 - 95036 Randazzo (CT)
Cod. Fisc. 83001210877- Cod. Mecc. CTEE073005
Tel. n® 095/921365 - Fax n° 095/923137

< = o0 C /L s

/ . . A . / Ny

it Mﬁ%ﬁw «Tlegtose < Sl s
[~

Da pubblicare
Art. 37,c. 1, secondo le
dlgs. n. Avvisi, bandi e inviti per contratti modal.lta ¢ le
33/2013 di lavori soprasoglia comunitaria specifiche
Art. 66, d.Igs. previste dal
n. 163/2006 Codice degli
appalti
Da pubblicare
Art. 37,c. 1, secondo le
d.Igs. n. Avvisi, bandi e inviti per contratti modalita e le
33/2013 di servizi e forniture soprasoglia specifiche
Art. 66, d.Igs. comunitaria previste dal
n. 163/2006 Codice degli
appalti
Art. 37, c. 1, Da pubblicare
secondo le
d lgs. n. dalita e le
33/2013 Bandi e avvisi per appalti di lavori modal fich
Artt. 66, 206, nei settori speciali specitiche
d.Igs. n. preYlste dal'
163/2006 Codice degli
appalti
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Art.37,c. 1 Da pubblicare
d.lgs. n’. , secon_dP le
33/2013 Bandi e avvisi per appalti di servizi modal.lta ¢ le
Artt. 66, 206, e forniture nei settori speciali specifiche
d.Igs. n. previste dal‘
163/2006 Codice dggh

appalti
Art.37,c. 1 Da pubblicare
d.Igs. n’. , secon.d‘o le
33/2013 Avvisi sui risultati della | Avviso sui risultati della procedura modal.lta cle
Artt. 65, 66, procedura di affidamento | di affidamento specifiche
d.Igs. n. previste dal'
163/2006 Codice dggh

appalti

Da pubblicare

dAi;sszl’ ol secondo le
332013 Avvisi sistema di Avvisi periodici indicativi e avvisi | modalita e le
Artt. 66. 223 qualificazione sull’e.51ster-12a di un s1s-tema Sil . spec.lﬁche
d.lgé. n., ’ qualificazione - settori speciali previste dal'
163/2006 Codice degli

appalti
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Art. 3, delib.

AVCP n. Codice Identificativo Gara (CIG) Tempestivo

26/2013

Informazioni sulle
singole procedure

Art. 1,¢.32, 1.

n. 190/ 201,2 (da pubblicare secondo le )

Art. 3, delib. "Specifiche tecniche per Struttura proponente Tempestivo

AVCPn. la pubblicazione dei dati

26/2013 ai sensi dell'art. 1,

comma 32, della Legge

Art. 1,6.32, 1| 190/2012", adottate

n. 190/2012 con Comunicato del )

Art. 3, delib. Presidente dell' AVCP del | Oggetto del bando Tempestivo

AVCPn. 22 maggio 2013)

26/2013

Art. 3, delib.

AVCP n. Procedura di scelta del contraente Tempestivo

26/2013
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ﬁ‘r;';o’ /goﬁ’ L Elenco degli operatori invitati a
A‘ . presentare offerte/Numero di .
rt. 3, delib. . : Tempestivo

AVCP 1 offeregtl che hanno partecipato al

26/2013 procedimento

Art. 1,¢.32, 1.

n. 190/2012

Art. 3, delib. Aggiudicatario Tempestivo

AVCP n.

26/2013

Art. 1,c. 32, 1.

n. 190/2012

Art. 3, delib. Importo di aggiudicazione Tempestivo

AVCP n.

26/2013
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Art. 1,¢.32, L.
n. 190/2012 .
Art. 3, delib. Tempi di comp lgtarnento. Tempestivo
AV CI; N dell'opera servizio o fornitura
26/2013
Art. 1,¢. 32, 1.
n. 190/2012
Art. 3, delib. Importo delle somme liquidate Tempestivo
AVCP n.
26/2013
Tabelle riassuntive rese
liberamente scaricabili in un
Art. 1. ¢ 30, 1. forrqato digitgle §taqdard aperto
019 0’ 01 2’ con 1.nf0rma210n1 sui contratti Annuale
Art. 3, delib. relat%ve all'annf) preced?nte (nello (art. 1,¢. 32, 1. n.
AV C}; N specifico: Codice Identificativo | 96 01 2’)
26/2013 Gara (CIQG), struttura proponente,
oggetto del bando, procedura di
scelta del contraente, procedura di
scelta del contraente, elenco degli
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operatori invitati a presentare
offerte/numero di offerenti che
hanno partecipato al procedimento,
aggiudicatario, importo di
aggiudicazione, tempi di
completamento dell'opera servizio
o fornitura, importo delle somme
liquidate)

Atti con i quali sono determinati i
criteri e le modalita cui le
amministrazioni devono attenersi

S .. Art. 26,c¢. 1, per la concessione di sovvenzioni, Tempestivo
to'vl:] etl}zmm,. di Criteri e modalita | d.lgs. n. Criteri e modalita contributi, sussidi ed ausili (ex art. 8, d.Igs.
contribudl, sussici, 33/2013 finanziari e l'attribuzione di n. 33/2013)

vantaggi economici . L
vantaggi economici di qualunque

genere a persone ed enti pubblici e

privati
Atti di concessione Atti di concessione di sovvenzioni,
Atti di Art. 26, c. 2, contributi, sussidi ed ausili Tempestivo
concessione d.Igs. n. (da pubblicare in tabelle | finanziari alle imprese e (art. 26, c. 3,
33/2013 creando un collegamento | comunque di vantaggi economici | d.lgs. n. 33/2013)
con la pagina nella quale | di qualunque genere a persone ed
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Art. 27,c¢c. 1,

lett. a), d.1gs.

33/2013

Art. 27,c¢. 1,

lett. b), d.Igs.

33/2013

Art. 27,c. 1,

lett. ¢), d.1gs.

33/2013

Art. 27,c¢c. 1,

lett. d), d.Igs.

33/2013

Art. 27,c. 1,

lett. e), d.1gs.

33/2013
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Via V. Veneto, 4 - 95036 Randazzo (CT)
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Tel. n°® 095/921365 -

sono riportati i dati dei
relativi provvedimenti
finali)

(NB: ¢ fatto divieto di
diffusione di dati da cui
sia possibile ricavare
informazioni relative allo
stato di salute e alla
situazione di disagio
economico-sociale degli
interessati, come previsto
dall'art. 26, c. 4, del
d.Igs. n. 33/2013)

Fax n° 095/923137

enti pubblici e privati di importo
superiore a mille euro

2

A . —f T L
[ /////‘/(/// o Sl el sl
[~

Per ciascun atto:

1) nome dell'impresa o dell'ente e i
rispettivi dati fiscali o il nome di
altro soggetto beneficiario

Tempestivo
(art. 26, c. 3,
d.Igs. n. 33/2013)

Tempestivo
(art. 26, c. 3,
d.Igs. n. 33/2013)

2) importo del vantaggio
economico corrisposto

3) norma o titolo a base Tempestivo
dell'attribuzione (art. 26, c. 3,
d.Igs. n. 33/2013)
4) ufficio e funzionario o dirigente Tempestivo
responsabile del relativo (art. 26, c. 3,

procedimento amministrativo d.Igs. n. 33/2013)

Tempestivo
(art. 26, c. 3,
d.Igs. n. 33/2013)

5) modalita seguita per
I'individuazione del beneficiario

E-mail: ctee073005@istruzione.it
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Art. 27,c. 1, Tempestivo
lett. 1), d.1gs. n. 6) link al progetto selezionato (art. 26, c. 3,
33/2013 d.Igs. n. 33/2013)
Art. 27,c¢. 1, . . Tempestivo
lett. 1), d.1gs. n. chgrrlil;ilocumculum del soggetto (art. 26, c. 3,
33/2013 d.Igs. n. 33/2013)
Elenco (in formato tabellare
aperto) dei soggetti beneficiari
degli atti di concessione di
Art. 27,c¢. 2, sovvenzioni, contributi, sussidi ed Annuale
d.Igs. n. ausili finanziari alle imprese e di (art. 27, c. 2,
33/2013 attribuzione di vantaggi economici | d.lgs. n. 33/2013)
di qualunque genere a persone ed
enti pubblici e privati di importo
superiore a mille euro
Albo dei soggetti, ivi comprese le
persone fisiche, cui sono stati
Art. 1, d.P.R. n. . . erogati in ogni esercizio
118/2000 Albo dei beneficiari ﬁnagnziario c§ntributi, Annuale
sovvenzioni, crediti, sussidi e
benefici di natura economica a
E-mail: ctee073005@istruzione.it PEC: ctee073005@pec.istruzione .it Sito: www.cdrandazzo.gov.it
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carico dei rispettivi bilanci
Art. 29, c. 1,
d.Igs. n.
33/2013
. . Art. 1,c. 15,1 Bilancio di previsione di ciascun .
Bilancio ) o Tempestivo
. . . n. 190/2012 o . anno in forma sintetica, aggregata
Bilanci preventivo e Bilancio preventivo . o (ex art. 8, d.lgs.
consuntivo Art.32,c.2, 1. e semplificata, anche con il ricorso n. 33/2013)
n. 69/2009 a rappresentazioni grafiche '
Art. 5,c. 1,
d.p.c.m. 26
aprile 2011
E-mail: ctee073005@istruzione.it PEC: ctee073005@pec.istruzione .it Sito: www.cdrandazzo.gov.it
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Art. 29, c. 1,
d.Igs. n.
33/2013
Art. 1,c. 15, 1. Bilancio consuntivo di ciascun .
) o Tempestivo
n. 190/2012 . . . anno in forma sintetica, aggregata
Bilancio consuntivo . o (ex art. 8, d.lgs.
Art. 32,¢.2, 1. e semplificata, anche con il ricorso n. 33/2013)
n. 69/2009 a rappresentazioni grafiche '
Art. 5,c. 1,
d.p.c.m. 26
aprile 2011
Piano degli indicatori e risultati
attesi di bilancio, con
I’integrazione delle risultanze
. . osservate in termini di
Piano degli . S . L . . . .
L - . Art. 29, c. 2, Piano degli indicatori ¢ | raggiungimento dei risultati attesi e Tempestivo
indicatori e dei . . L Lo . .
. ) ... |d.lgs. n. dei risultati attesi di le motivazioni degli eventuali (ex art. 8, d.Igs.
risultati attesi di ) . ) . X ..
bilancio 33/2013 bilancio scostamenti e gli aggiornamenti in n. 33/2013)
corrispondenza di ogni nuovo
esercizio di bilancio, sia tramite la
specificazione di nuovi obiettivi e
indicatori, sia attraverso
E-mail: ctee073005@istruzione.it PEC: ctee073005@pec.istruzione .it Sito: www.cdrandazzo.gov.it
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I’aggiornamento dei valori
obiettivo e la soppressione di
obiettivi gia raggiunti oppure
oggetto di ripianificazione
Patrimonio Art. 30, d.Igs. . . . Informazioni identificative degli Tempestivo
. o Patrimonio immobiliare | . . . (ex art. 8, d.Igs.
immobiliare n. 33/2013 immobili posseduti 332013
Beni immobili e . )
gestione patrimonio i di o ) o ) ) i
Canom di Art. 30, d.Igs. | Canoni di locazione o Canoni di locazione o di affitto Tempestivo
locazione o n. 33/2013 affitto versati o percepiti (exart. 8, d lgs.
affitto ' pereep n. 33/2013)
Rilievi non recepiti, unitamente
Controlli e rilievi Art. 31, d.lgs. thev.l non recepiti agli atti cui si rlferl.scono, degli ' Tempestivo
Y .. . organi di controllo e organi di controllo interno, degli (ex art. 8, d.Igs.
sull'amministrazione n. 33/2013 . Do . .
revisione organi di revisione amministrativa n. 33/2013)
e contabile
E-mail: ctee073005@istruzione.it PEC: ctee073005@pec.istruzione .it Sito: www.cdrandazzo.gov.it
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Carta dei servizi | Art. 32,c. 1, . .. Carta dei servizi o documento Tempestivo LE ISTITUZIONI
. . . . Carta dei servizi e . . - SCOLASTICHE
Servizi erogati e stapdard di d.Igs. n. standard di qualita contenente gli stqqdard di qualita (ex art. 8, d.lgs. PUBBLICANO IL
qualita 33/2013 dei servizi pubblici n. 33/2013) PTOF
. . Indicatore dei tempi medi di
Indicatore di . . o L o Annuale
tempestivita dei Art. 33, d.Igs. |Indicatore di tempestivita | pagamento relativi agli acquisti di (art. 33, c. 1
. n. 33/2013 dei pagamenti beni, servizi e forniture (indicatore RSN
pagamenti . oy . d.Igs. n. 33/2013)
di tempestivita dei pagamenti)
Nelle richieste di pagamento: i
codici IBAN identificativi del
Pagamenti conto di'pagamento, ovvero (.ii
dell'amministrazione Art. 36, d.lgs. ;{npu;afilonfrdﬂizegsamfinito m o
IBAN e n. 33/2013 . csoreria, tramie 1 quall 1 S0gge Tempestivo
. IBAN e pagamenti versanti possono effettuare i
pagamenti Art. 5,c¢. 1, . . ) . . (ex art. 8, d.lgs.
: . informatici pagamenti mediante bonifico
informatici d.Igs. n. . . n. 33/2013)
222005 bancario o postale, ovvero gli
identificativi del conto corrente
postale sul quale i soggetti versanti
possono effettuare i pagamenti
mediante bollettino postale,
E-mail: ctee073005@istruzione.it PEC: ctee073005@pec.istruzione .it Sito: www.cdrandazzo.gov.it
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nonche¢ i codici identificativi del
pagamento da indicare
obbligatoriamente per il
versamento

Piano triennale di . . . .
Piano triennale di prevenzione

prevenzione della della corruzione Annuale
corruzione
Art. 43,c. 1, Responsabile della . .
. Responsabile della prevenzione .
d.Igs. n. prevenzione della . Tempestivo
) della corruzione
33/2013 corruzione
Altri contenuti - Solib. Ci bile dell
Corruzione elib. CiVIT n. . Responsabile della trasparenza
105/2010 e gz:p;;srif;le della (laddove diiverso dal Responsabile Tempestivo
2/2012 P della prevenzione della corruzione)
%Z%Zf;?ggg ep f; la Regolamenti per la prevenzione e
fe ressione della la repressione della corruzione e Tempestivo
press dell'illegalita (laddove adottati)
corruzione e
E-mail: ctee073005@istruzione.it PEC: ctee073005@pec.istruzione .it Sito: www.cdrandazzo.gov.it
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dell'illegalita

< /////‘/////  Stetticrreer

Art. 1,c. 14, 1.
n. 190/2012

Relazione del
responsabile della
prevenzione della
corruzione

Relazione del responsabile della
prevenzione della corruzione
recante i risultati dell’attivita
svolta (entro il 15 dicembre di ogni
anno).

Annuale
(ex art. 1, c. 14,
L. n. 190/2012)

FARE LINK A USR

Art. 1,c. 3, L. n.

Atti di adeguamento a

Atti adottati in ottemperanza a
provvedimenti della ANAC in

190/2012 provvedimenti ANAC materia di vigilanza e controllo Tempestivo
nell'anticorruzione
Art. 18, c¢. 5, . Atti di accertamento delle
Atti di accertamento . L . C .
d.Igs. n. delle violazioni violazioni delle disposizioni di cui Tempestivo
39/2013 al d.Igs. n. 39/2013
Nome del Responsabile della
trasparenza cui ¢ presentata la
. . Art. 5,c. 1, . . .. .
Altri contenuti - .. richiesta di accesso civico, nonche .
. . d.Igs. n. Accesso civico . , ST Tempestivo
Accesso civico 332013 modalita per l'esercizio di tale

diritto, con indicazione dei recapiti
telefonici e delle caselle di posta
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elettronica istituzionale
Nome del titolare del potere
Art. 5. ¢ 4 sostitutivo, attivabile nei casi di
R ritardo 0 mancata risposta, con .
d.Igs. n. o . L . Tempestivo
332013 indicazione dell recapiti telefqmcl e
delle caselle di posta elettronica
istituzionale
Obiettivi di accessibilita
(da pubblicare secondo le Obiettivi di accessibilita dei Annuale
Altri contenuti - Art. 9,c. 7, d.l. indicazioni contenute soggetti disabili agli strumenti (ex art. 9,c. 7, NO
Accessibilita n. 179/2012 nella circolare informatici per 1'anno corrente D.L.n.
(entro il 31 marzo di ogni anno) 179/2012)

dell'Agenzia per 1'ltalia
digitale n. 61/2013)
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Altri contenuti - Dati
ulteriori

Art. 4,c. 3,
d.Igs. n.
33/2013

Art. 1,c. 9, lett.

f), . n.
190/2012

DIREZIONE DIDATTICA STATALE
“DONLORENZO MILANI”

Via V. Veneto, 4 - 95036 Randazzo (CT)
Cod. Fisc. 83001210877- Cod. Mecc. CTEE073005
Tel. n°® 095/921365 -

Dati ulteriori

(NB: nel caso di
pubblicazione di dati non
previsti da norme di
legge si deve procedere
alla anonimizzazione dei
dati personali
eventualmente presenti,
in virtu di quanto
disposto dall'art. 4, c. 3,
del d.1gs. n. 33/2013)

Fax n° 095/923137

Dati, informazioni e documenti
ulteriori che le pubbliche
amministrazioni non hanno
'obbligo di pubblicare ai sensi
della normativa vigente ¢ che non
sono riconducibili alle sottosezioni
indicate

< /////‘/////  Stetticrreer
[~

SEZIONE “AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE” — SITO DON L. MILANI

La Sezione “Amministrazione Trasparente” nel sito ¢ strutturata in conformita con le prescrizioni contenute nell’allegato A al decreto 33/2013.

Il Responsabile della Trasparenza cura e monitora il flusso delle informazioni sulla sezione.

Ciascun operatore scolastico ¢ personalmente impegnato a:

- ridurre la produzione documentale su supporto cartaceo a favore di quella digitale;

E-mail: ctee073005@istruzione.it

PEC: ctee073005@pec.istruzione .it
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- utilizzare cartelle condivise, indirizzi di posta elettronica e ogni altra soluzione tecnologica in grado di migliorare 1’interconnessione digitale;
- consultare assiduamente il sito della scuola per ricevere e fornire le informazioni sulfunzionamento dell’istituto;
Il Dirigente scolastico, il DSGA e il responsabile del sito web forniscono le informazioni necessarie affinché tutti i soggetti produttori/elaboratori di

informazioni diventino progressivamente sempre pit autonomi nel pubblicare le informazioni nelle sezioni di competenza.

FLUSSI DELLA TRASPARENZA ATTRAVERSO IL SITO ISTITUZIONALE

FATTORI E COMPORTAMENTI TEMPI ORGANI DI
PROATTIVI MONITORAGGIO
Sito istituzionale conforme Attivato RESPONSABILE EX ART. 43
standard .gov.it REFERENTE SITO
Pubblicazione “Atti generali” attivata RESPONSABILE EX ART. 43
REFERENTE SITO
CONSIGLIO DI CIRCOLO
DSGA
Pubblicazione di “Organi di attivato RESPONSABILE EX ART. 43
indirizzo politico-amministrativo” REFERENTE SITO
CONSIGLIO DI CIRCOLO
Pubblicazione “Articolazione attivata RESPONSABILE EX ART. 43
degli uffici” REFERENTE SITO
E-mail: ctee073005@istruzione.it PEC: ctee073005@pec.istruzione .it Sito: www.cdrandazzo.gov.it
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DSGA
Pubblicazione “Telefono e posta attivata RESPONSABILE EX ART. 43
elettronica REFERENTE SITO
DSGA
Pubblicazione di “Incarichi Attivata; documenti da pubblicare RESPONSABILE EX ART. 43
conferiti e autorizzati ai REFERENTE SITO
dipendenti “ CONSIGLIO DI CIRCOLO
A.A. INCARICATO DELPERSONALE
Pubblicazione di “Contrattazione attivata RESPONSABILE EX ART. 43
collettiva” REFERENTE SITO
CONSIGLIO D’ISTITUTO
DSGA
RSU
Pubblicazione di “Contrattazione attivata RESPONSABILE EX ART. 43
integrativa” REFERENTE SITO
CONSIGLIO D’ISTITUTO
DSGA
RSU
Pubblicazione di “Piano della attivata RESPONSABILE EX ART. 43
Performance” REFERENTE SITO
CONSIGLIO D’ISTITUTO
DSGA
Pubblicazione di “Relazione Prevista entro la fine dell’A. S. RESPONSABILE EX ART. 43
sulla Performance” REFERENTE SITO
E-mail: ctee073005@istruzione.it PEC: ctee073005@pec.istruzione .it Sito: www.cdrandazzo.gov.it
Il Responsabile del Procedimento: Rita Pagano Tel: 095 921365 E-mail: ctee073005@istruzione.it
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CONSIGLIO D’ISTITUTO
DSGA

Pubblicazione di “Benessere
organizzativo”

attivata

RESPONSABILE EX ART. 43
REFERENTE SITO

R.L.S.

AS.P.P.

Pubblicazione di “Dati aggregati attivita
amministrativa”

limitatamente al comma 2

dell’Art. 24 D.L.vo 33/2013

Da attivare

RESPONSABILE EX ART. 43
REFERENTE SITO
DSGA

Pubblicazione di “Tipologie di
procedimento”

Da aggiornare

RESPONSABILE EX ART. 43
REFERENTE SITO
DSGA

Pubblicazione di “Dichiarazioni
sostitutive e acquisizione
d'ufficio dei dati”

Da attivare

RESPONSABILE EX ART. 43
REFERENTE SITO
DSGA

A.A. COMPETENTI DI SETTORE

Pubblicazione di “Provvedimenti
dirigenti”

Da aggiornare periodicamente

RESPONSABILE EX ART. 43
REFERENTE SITO
CONSIGLIO D’ISTITUTO

Pubblicazione di “Provvedimenti attivata RESPONSABILE EX ART. 43

organi indirizzo-politico” REFERENTE SITO
CONSIGLIO D’ISTITUTO

Pubblicazione di “Bandi di gara Attivata RESPONSABILE EX ART. 43
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e contratti” REFERENTE SITO
CONSIGLIO D’ISTITUTO
DSGA
Pubblicazione di “Bilancio Attivata RESPONSABILE EX ART. 43
preventivo e consuntivo” REFERENTE SITO
CONSIGLIO D’ISTITUTO
DSGA
Pubblicazione di “Controlli e Da attivare RESPONSABILE EX ART. 43
rilievi sull'amministrazione” REFERENTE SITO
DSGA
Pubblicazione di “Carta dei Da aggiornare RESPONSABILE EX ART. 43
servizi e standard di qualita” REFERENTE SITO
CONSIGLIO D’ISTITUTO
Pubblicazione “Indicatore di Da attivare RESPONSABILE EX ART. 43
tempestivita dei pagamenti” REFERENTE SITO
DSGA

FLUSSI INFORMATIVI CON LE FAMIGLIE

FATTORI E COMPORTAMENTI TEMPI ORGANI DI

PROATTIVI MONITORAGGIO

Modalita per i rapporti con le famiglie Definito il piano Consiglio di Circolo

E-mail: ctee073005@istruzione.it PEC: ctee073005@pec.istruzione .it Sito: www.cdrandazzo.gov.it
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ex art. 29 comma 4 del CCNL Consiglio di Intersezione/inteclasse
comparto scuola
modalita di ricevimento individuale Definite Consiglio di Circolo
da parte del DS e dei docenti Consiglio di Intersezione/inteclasse
illustrazione del documento di Definita Consiglio di Circolo
valutazione ai genitori Consiglio di Intersezione/inteclasse
“pagella” e registro elettronico ” Attivati Consiglio di Circolo Consiglio
art. 7 L. 135/2012 Collegio dei Docenti

Consiglio di Intersezione/inteclasse
incontri periodici con i genitori Definiti Consiglio di Circolo

Consiglio di Intersezione/inteclasse

FLUSSI DELLA TRASPARENZA EX D.L.vo 196/2003

FATTORI E TEMPI ORGANI DI

COMPORTAMENTI MONITORAGGIO

PROATTIVI

1) nomine degli incaricati dei Da aggiornare Consiglio di Circolo

trattamenti al personale Responsabile ex art. 29

amministrativo ex art. 30

2) nomine degli incaricati dei Da aggiornare Consiglio di Circolo

trattamenti al personale docente ex Responsabile ex art. 29

E-mail: ctee073005@istruzione.it PEC: ctee073005@pec.istruzione .it Sito: www.cdrandazzo.gov.it
Il Responsabile del Procedimento: Rita Pagano Tel: 095 921365 E-mail: ctee073005@istruzione.it
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art. 30

3) nomina del responsabile dei
trattamenti per il personale
amministrativo ex art. 29

Da aggiornare

Consiglio di Circolo

4) nomine ai fiduciari di Effettuate COLLEGIO DI DOC.
plesso/sede di responsabili dei

trattamenti per il personale docente

ex art. 29

5) informativa privacy ex art. 13 Effettuata CONSIGLIO D’IST.

RESPONSABILE Art 29

6) documento programmatico sulla
sicurezza ex allegato B punto n° 19

Elaborazione prevista entro marzo

CONSIGLIO D’IST.
RESPONSABILE Art. 29

RESPONSABILE PER LA TRASPARENZA

L’art. 43 del d.Igs. n. 33/2013, nel delineare 1 compiti del Responsabile della Trasparenza, specifica che il Responsabile della Prevenzione della

Corruzione di cui all’art. 1, co. 7, della legge n. 190/2012 svolge, di norma, anche le funzioni di Responsabile della trasparenza.

Considerata, tuttavia, la numerosita delle istituzioni scolastiche che insistono su alcuni ambiti territoriali e 1’esigenza di garantire la qualita delle

informazioni da pubblicare, la correlazione con 1 bisogni informativi propri di ogni istituzione scolastica, il loro costante aggiornamento, la
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completezza, la tempestivita dei dati, 1’Autorita ritiene di individuare il Dirigente Scolastico quale Responsabile della Trasparenza di ogni
istituzione scolastica.
Pertanto. Responsabile della Trasparenza del Circolo Didattico “Don Lorenzo Milani” di Randazzo ¢ il Dirigente Scolastico Prof.ssa Rita Pagano e
ha i seguenti compiti:

e controllo dell’adempimento da parte dell’ Amministrazione Pubblica degli obblighi di Trasparenza contemplati dal Decreto n. 33/2013

e verifica della completezza, chiarezza ed aggiornamento delle informazioni pubblicate

e aggiornamento del Programma triennale

e verifica della regolarita e dell’attuazione dell’accesso civico.
I1 Responsabile della trasparenza, ai sensi dell’art. 5, co. 2, del d.1gs. n. 33/2013, si pronuncia in ordine alla richiesta di accesso civico e ne controlla
e assicura la regolare attuazione. Nel caso in cui il Responsabile della Trasparenza non ottemperi alla richiesta, il titolare del potere sostitutivo di cui

all’art. 5, co. 4, ¢ individuato nel dirigente dell’ambito territoriale.

RESPONSABILE DEL SITO WEB DELL’ISTITUTO

Insegnante Antonino Di Caudo in collaborazione con I’Insegnante Maria Rosaria La Guzza
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PERSONALE COINVOLTO PER LA REALIZZAZIONE DEL PROGRAMMA
- DSGA Rag. Carmelo Martorana
- Docenti collaboratori del Dirigente Scolastico Insegnante Brischetto ¢ Albano
- Assistente Amministrativo Rita Criffo
- Assistente Amministrativo Venera Di Silvestro
- Assistente Amministrativo Entone Di Francesco
- Assistente Amministrativo Luigi Sanfilippo

- Funzioni Strumentali e Insegnanti referenti di Progetti POF

ARCHIVIO
Nella sezione Archivio sono conservati i dati dopo la scadenza del termine di legge previsto per la pubblicazione

Ad apertura della sezione “AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE” sara inserito in seguente avviso:
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Al SENSI E PER GLI EFFETTI DI CUI ALL’ART. 9, COMMA 2 DEL D.L.vo 33/2003, LE INFORMAZIONIE GLI ATTI CONTENUTI
NELLA SEZIONE“AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE”, AL TERMINEDELLA DURATA DELL’OBBLIGO DIPUBBLICAZIONE DI
CUI ALL’ART. 8, COMMA 3DEL MEDESIMO DECRETO, SONO PUBBLICATINELLA SEZIONE DENOMINATA “ARCHIVIO”.

COINVOLGIMENTO DEGLI STAKEHOLDER

Nella consapevolezza che il processo di coinvolgimento degli stakeholder diventa imprescindibile per identificare bisogni ed esigenze reali,

I’Istituto intende attivare diversificate strategie di coinvolgimento degli stessi con ’obiettivo di assicurare una gestione trasparente attraverso la

partecipazione nell’attivita propria dell’ Amministrazione.

L’ascolto degli stakeholder deve essere intensificato attraverso rilevazioni customer satisfaction potenziate e rese sistemiche per stimolare il

coinvolgimento dei portatori di interesse e ricevere contestualmente feedback sulle loro attese e percezioni.

11 Circolo “Don Milani” di Randazzo ¢ presente ufficialmente sul social network Facebook.

La pubblicazione sui social media non ¢ alternativa al portale istituzionale che resta sempre il primo strumento di comunicazione on line.

La scelta di un profilo ufficiale sul social network Facebook ¢ maturata sulla base di alcune considerazioni:
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- La consapevolezza che 1’utilizzo congiunto e coordinato di vari strumenti di comunicazione possa favorire una piu diffusa promozione

dell’attivita istituzionale e aiutare la stessa istituzione a raggiungere il maggior numero di utenti

- Il target da raggiungere (gli studenti sono presenti in gran numero soprattutto su Facebook)

- La gratuita e la facilita di utilizzo di tali strumenti;

- Lapossibilita di creare relazioni di lungo termine con 1’utenza;

- Lapossibilita di avere un feedback diretto e immediato;

- La capacita di questi strumenti di dare nuova attuazione ai principi di trasparenza,, efficacia ed efficienza dell’azione amministrativa.

Lapossibilitadiraggiungeregliutentidirettamentesullelorobacheche personali massimizza 1’effettocomunicativodellenotizie.

Il Circolo Didattico “Don Lorenzo Milani” intende intensificare il coinvolgimento degli stakeholder attraverso feedback specifici sul sito;al fine di

analizzare punti di forza e criticita, per riuscire a individuare azioni mirate al miglioramento.

Particolare attenzione sara prestata alla illustrazione e diffusione del Programma per la Trasparenza e I’Integrita, per permettere a tutti gli utenti la

piena conoscenza di questo importante documento.

L’atto di indirizzo e la proposta di PTTI, a cura del responsabile, verra trasmessa con congruoanticipo, rispetto alla seduta di adozione, a tutti 1

membri degli Organi Collegiali coinvolti.
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Gli stessi Organi Collegiali verificheranno periodicamente lo stato di attuazione del Programma Triennale per la Trasparenza e I’Integrita.

GIORNATE PER LA TRASPARENZA

Nel mese di maggio e nel mese di ottobre la scuola organizzera apposite giornate della Trasparenza per presentare e far conoscere le iniziative poste
in campo per la Trasparenza, nonché il Piano e la relazione sulla performance.

Tali giornate serviranno a illustrare e discutere 1 risultati raggiunti, nonché a programmare gli obiettivi futuri.

Si cerchera di garantire la massima pubblicita dell’iniziativa tramite avvisi interni e pubblicazione della comunicazione sul sito web della scuola

POSTAELETTRONICACERTIFICATA
Il Circolo “Don L. Milani” in ottemperanza alle disposizioni vigenti in materia, ha attivato la casella di Posta Elettronica Certificata. Per

comunicazioni di carattere istituzionale gli utenti in possesso di una casella PEC possono scrivere all'indirizzo: ctee073005@pec.istruzione.it
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In base all’art. 5 del Decreto n. 33/2013, chiunque ha diritto a conoscere, utilizzare e riutilizzare (anche per finalita commerciali) i dati e i documenti

"pubblici" in quanto oggetto di pubblicazione obbligatoria.

Diversamente dal diritto di accesso ad atti e documenti amministrativi della Legge n. 241 del 1990, I’accesso civico non presuppone un interesse

qualificato in capo al soggetto richiedente.

L’interessato, identificato il documento non pubblicato, puo inoltrare richiesta — anche via mail — al Responsabile per la trasparenza.

L'Amministrazione, entro trenta giorni, procede alla pubblicazione nel sito del documento, dell'informazione o del dato richiesto e lo trasmette

contestualmente al richiedente, ovvero comunica al medesimo 1'avvenuta pubblicazione, indicando il collegamento ipertestuale a quanto richiesto.

In caso di mancata o insoddisfacente risposta, il richiedente potra fare ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale competente per territorio.

Trattandosi di livelli minimi di servizio, ¢ applicabile anche la normativa in materia di class action nei confronti della PubblicaAmministrazione

(Decreto Lgs. n. 198/2009).
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Il Decreto n. 33/2013 prevede la diffusione dei dati personali diversi dai dati sensibili e dai dati giudiziari attraverso i siti istituzionali,. Tali dati

possono essere trattati secondo modalita che ne consentano la indicizzazione e la rintracciabilita tramite i motori di ricerca web ed il loro riutilizzo.

Per assicurare la conformita della pubblicazione alla normativa in materia di riservatezza dei dati personali, la scuola adottera i seguenti

accorgimenti:

e Nei casi in cui norme di legge o di regolamento prevedano la pubblicazione di atti documenti, si renderanno non intelligibili i dati personali

non pertinenti.

e Nei casi di trattamenti di dati sensibili o giudiziari, tali dati si considereranno non indispensabili rispetto alle specifiche finalita di

Trasparenza della pubblicazione.
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Non saranno pubblicati, se non nei casi previsti dalla legge, le notizie concernenti la natura delle infermita e degli impedimenti personali o

familiari che causino l'astensione dal lavoro, nonché le componenti della valutazione o le notizie concernenti il rapporto di lavoro tra il predetto

dipendente e I' Amministrazione, idonee a rivelare dati sensibili.

E vietata e perseguita la duplicazione e 1’estrazione massiva dei dati e documenti pubblicati.

Per 1 dati relativi ai percettori di contributi, sovvenzioni e sussidi sara usato un codice numerico univoco per ogni interessato che permettera

verificare quanti contributi sono stati dati allo stesso soggetto (e di che natura), pur senza identificarlo (indicandone legeneralita)

OBIETTIVI A BREVE TERMINE

- Posta elettronica certificata (realizzato)

- Organizzazione nel sito della scuola della sezione “Amministrazione trasparente”, ai sensi dell'allegato A del DIgs 33/2013 (realizzato)

- Firma digitale Dirigente Scolastico e del DSGA (realizzato)

- Curriculum Dirigente e retribuzione on line sul sito (realizzato)

- Servizi on line per utenti registrati (da realizzare e implementare periodicamente)

- Rilevazione della Customer Satisfation (da realizzare)
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- Dematerializzazione (parzialmente realizzata)
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- Albo pretorio e sindacale on line (realizzati sul sito scolastico)

- Registri on line (gia deliberati dagli organi collegiali; adottati nell’A. S. 2014/15)

OBIETTIVI A MEDIO TERMINE

- Aumentare il numero degli accessi al sito della scuola

- Diminuire il numero delle comunicazioni verso I’esterno per chiamata diretta, avvisi cartacei, ...

7 ~ 3 ( 2 7
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- Diminuire il numero delle istanze interne ed esterne e le richieste di informazioni per presenza diretta o per telefono/fax degli interessati;

- Pubblicazione voti e assenze on line (da realizzare)

- Archivio completamente informatizzato
- dematerializzazione intesa come riorganizzazione e semplificazione

- Implementazione di tutte le sezioni e sottosezione del sito della scuola

- Rilevazione di feedback degli Stakeholder sulla gestione della trasparenza da parte dell’Istituto

E-mail: ctee073005@istruzione.it

PEC: ctee073005@pec.istruzione .it

Sito: www.cdrandazzo.gov.it

Il Responsabile del Procedimento: Rita Pagano

Tel: 095 921365

E-mail: ctee073005@jistruzione.it

11 responsabile dell’istruttoria: Rita Pagano

Tel: 095 921365

E-mail: ctee073005@jistruzione.it
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OBIETTIVI A LUNGO TERMINE

- Pagamento on-line quote assicurativa, gite d’istruzione e diario scolastico

- Consolidamento e ampliamento delle iniziative per garantire I’accessibilita totale, la semplificazione dei processi e la dematerializzazione

DIFFUSIONE DEL PIANO TRIENNALE PER LA TRASPARENZA E L’INTEGRITA

Il presente Programma e i suoi contenuti vengono diffusi:
- mediante pubblicazione nel sito web della scuola;
- presentazione nelle giornate della trasparenza;

- discussione nell’ambito degli OO.CC.

DIFFUSIONE DELLA SEZIONE “AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE”
La conoscenza e 1’uso della sezione “amministrazione trasparente” viene favorita:
- nell’ambito delle giornate della trasparenza;

- discussione nell’ambito degli OO.CC.

DIREZIONE DIDATTICA STATALE
“DONLORENZO MILANI”

> o Via V. Veneto, 4 - 95036 Randazzo (CT)

/Az{xm C ?zm%/w Cod. Fisc. 83001210877- Cod. Mecc. CTEE073005

Tel. n® 095/921365 - Fax n° 095/923137
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P T DIREZIONE DIDATTICA STATALE
i “DONLORENZO MILANI”
Via V. Veneto, 4 - 95036 Randazzo (CT) ,
/ 4/(/// ( ot //// Cod. Fisc. 83001210877- Cod. Mecc. CTEE073005 / 700926 L//// Verseer

Tel. n® 095/921365 - Fax n° 095/923137

DELIBERA DEL COLLEGIO DEI DOCENTI N. 19 DEL 28 GENNAIO 2014

DELIBERA DEL CONSIGLIO DI CIRCOLO N. 41 DEL 31 GENNAIO 2014

AGGIORNAMENTO: DELIBERA DEL CONSIGLIO DI CIRCOLO N. 37 DEL 29/01/2015
AGGIORNAMENTO: DELIBERA DEL CONSIGLIO DI CIRCOLO N. 47 DEL 02/02/2016
AGGIORNAMENTO: DELIBERA DEL CONSIGLIO DI CIRCOLO N. 66 DEL 26/05/2016
AGGIORNAMENTO 2017: DELIBERA DEL CONSIGLIO DI CIRCOLO N. 40 DEL 31/01/2017
AGGIORNAMENTO 2018: DELIBERA DEL CONSIGLIO DI CIRCOLO N. 24 DEL 30/01/2018

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Rita Pagano

firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, ¢.2 D.Lgs n.39/93

E-mail: ctee073005@istruzione.it PEC: ctee073005@pec.istruzione .it Sito: www.cdrandazzo.gov.it
Il Responsabile del Procedimento: Rita Pagano Tel: 095 921365 E-mail: ctee073005@istruzione.it
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